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Tiirk Arsivlerinde Tasnif ve Tasnif Sistemleri
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Bu calismada Tiirk arsivlerinde yapilan tasnif ¢alismalar1 ve bu tasnif ¢aligmalarinda
uygulanan tasnif sistemlerinin degerlendirmesi hedeflenmistir. Kisaca arsivcilik
uygulamasi ve tasnif ¢aligmasiin uygulama asamalari anlatilacaktir. Daha onceleri
Diinya’da o6zellikle Avrupa arsivlerinde uygulanan tasnif metotlar1 islenecektir.
Ayrica tasnif sistemleri ve tasnif usulleri ifade edilecektir. Iyi bir tasnif calismasi
yapilabilmesi igin Oncelikle yapilmasi gerekenler izah edilecektir. Yirmi Tiirk
arsivinden yapmis oldugumuz bilgi talebine gelen cevaplar cercevesinde Tiirk
arsivlerinde uygulanan tasnif sistemleri degerlendirilecektir.

Anahtar Kelimeler: Arsiv, arsivcilik, tasnif, tasnif metodu, tasnif sistemi, tasnif
usulii.

Classification and Classification Systems In the Turkish Archives

Abstract

In this study, evaulated of the classification studies made out in the Turkish
Archives and the classification systems applied in these classification studies are
aimed. Briefly, the implementation stages of archiving and classification work will
explained. Previously, the classification methods applied in World, especially in the
Europe will processed. In addition, classification systems and classification
procedures will be expressed. In order to make a good classification work, first of
all, what should be done will be explained. In the frame of the answers coming from
the twenty Turkish Archives, the classification systems applied in the Turkish
Archives will be evaluated.
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Giris

Tiirk arsivleri sahip oldugu belgelerin sayis1 ve niteligi bakimindan diinyanin
en zengin arsivlerinin basinda gelmektedir. Tiirk arsiv belgeleri sadece
Tiirkiye’nin degil, gecmiste Osmanli Devleti sinirlart iginde sayilart kirki
bulan birgok tilkenin tarihini ve diinya tarihinde gizli kalmis pek ¢ok konuyu
giin 15181na ¢ikaracak mahiyette 6nem arz etmektedir. Bu 6zelliginden dolay1
Tiirk arsivleri milli olmanin yani sira milletleraras1 6zellikler de tagimaktadir
(Giiltepe, 1988: 37). Tiirkiye’deki arsivler ayni zamanda kisi ve devlet
haklarmin hukuki dayanag: olarak 6zel bir degere sahiptir. iste bu degeri
olusturan arsiv belgelerine gerektiginde kolay ve hizli ulasabilmek i¢in, iyi
bir tasnif g¢aligmasi yapilmasi ve bu calisma yapilirken iyi bir tasnif
sisteminin uygulanmasi gerekmektedir.

A. Osmanh’dan Giiniimiize Cok Sayida Arsiv Idaresinin Olusumu,
Arsivcilik ve Tasnif Calismalar:

Osmanli Dénemi’nde arsivlerin iilke idaresindeki 6nemi idrak edilmis, arsiv
yonetimi dogrudan Sadaret emrinde olusturulmustur. Genisleyen cografya ve
devlet yapisi neticesinde arsivler sarayda tutulmus, 1846°da Hazine-i Evrak
Nezareti ismiyle bakanlik statiisiine doniistiiriilmiistiir. Arsivlerin bu sekilde
en st diizeyde isletilmesi sonradan diinyada kurulan milli arsivlere de 6rnek
olmustur. Yirmi iki milyon kilometrekarelik alani yonetmek icin ihtiyag
duyulan devlet belgeleri asirlarca titizlikle olusturulmus, diizenli olarak
arsivlenmis, ihtiyag duyuldugunda kolayca hizmete sunulabilmistir (Binark,
1993: 9-11).

Milli hafiza olan Tiirk arsiv malzemelerinin Osmanli Dénemi’nden
bugiine kadar ulasabilmesi i¢in Tirkiye Cumhuriyeti Donemi’nde de bazi
caligmalar yapilmasina ragmen, bu mirasin biitiinliigii bozulmus, farkli yer
ve kurumlara dagilmigtir. Boylece bugiin Turkiye genelinde yirmiden fazla
miistakil arsivcilik yapan kurum ve kurulus olusmustur. Bunlardan
Cumhurbagkanh@i, Tiirkiye Biiyiikk Millet Meclisi, Igisleri Bakanlig,
Disisleri Bakanligi, Milli Savunma Bakanligi, Genel Kurmay Baskanligi ve
Milli istihbarat Teskilati, 3473 sayili Miilga Arsiv Yasasinda (3473 sayili
Kanun, 1988: madde 1). Devlet Arsivleri Genel Miidiirliigii’ne saklama
siiresi dolan arsiv evraki ve arsivlik evrakini devretmekten muaf kalarak
Miistakil Arsiv statiisti olusturmuslardir. Bu kanun 09.07.2018 tarih ve 703
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sayill KHK’nin 230. maddesine gore yiiriirliikkten kaldirilmistir. Ancak 225.
maddesine gore de yeni mevzuatlar olusuncaya kadar yiirtirliigi devam
edecegi ifadesi yer almistir.

Bir kismu da Tapu ve Kadastro ile Niifus idareleri gibi isin geregi
arsivlik (cari) evraklara sahip olduklari ve bu evraklar {izerindeki iglemler
halen devam ettigi igin argiv is ve islemleri igin miistakil birimler
olusturmuslardir. Bu daginik yap1 ve bunlar1 koordine edecek bir {ist yapinin
ihdas edilmemesi Tiirk arsivlerinde ¢ok sayida otorite merkezinin
olugmasina neden olmustur. Bu da giinlimiizde her kurumun kendi anlayis1
cercevesinde arsivcilik yapmasina sebep olmustur. 16.07.2018 tarih ve 11
sayili Cumhurbaskanligi Kararnamesi 2. Maddesi ile TBMM ve MIT
haricindeki biitiin kurum ve kuruluslarin arsivleri Devlet Arsivleri
Bagkanlig1 catis1 altinda birlestirilmistir. Bu konudaki mevzuat ¢alismalari
devam etmektedir. Mevzuat ¢alismalari tamamlandiginda Tirk arsivlerinin
arsivcilik calismalarinda daha koordineli ve uyumlu calismalar yapacagi
iimit edilmektedir.

1. Tiirk Arsivleri’nde Arsivcilik Calismalari

Tasnif ve tasnif sistemlerini islemeye gegmeden Tiirk arsivlerinde yapilmasi
gereken arsivcilik caligmalarina kisaca deginmemiz gerekir. Ciinkii tasnif ve
tasnif sistemleri konusu arsivcilik ¢aligmalarinin sadece bir sathasidir.

Kurumlari, gercek veya tiizel kisilerin faaliyetleri sonucu meydana
gelen ve belirli amag icin saklanan belgelerin, iiretilmesinden itibaren asli
diizenlerinin olusturulmasi, bu belgelerin diizenleri bozulmadan listelerinin
cikartilmast ve bu diizenleri igerisinde birim arsivi ve kurum arsivlerinde
saklama siireleri dolana kadar muhafaza edilmeleri gerekir. Saklama siireleri
dolan ve biitiin islemi tamamlanan arsiv malzemelerinin Ayiklama-imha
Komisyonlar1 marifetiyle kurum arsivlerinde ayiklama-imha g¢alismalari
yapilmalidir. Bu ¢alisma sonunda ikiye ayrilan ve listelenen arsiv
malzemesinden; 1.) Imhalik igin ayrilan arsiv malzemelerinin listesinin her
sayfas1 Ayiklama-imha Komisyonu Uyeleri’nin her birinin imzalamasindan
sonra, ilgili kurumun en {ist amirinin imzasiyla mezkdr liste Devlet Arsivleri
Baskanligi’na gonderilir. Bu kurumun incelemesinden sonra “listede yazili
bulunan imhalik malzemenin imhas1 uygundur” goriisii verilirse, yine en {ist
amirin onay1 ile basinda durup tutanak tutarak ve okunamayacak sekilde
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kiyilarak imha edilir. Ancak imha listeleri ve tutanaklar on yil saklanir.
Uygun goriisii verilmezse mezkiir listede kayithh imhalik olarak ayrilan
malzeme Ayiklama-imha Komisyonu tarafindan yeniden degerlendirilir.
2.)Arsiv malzemesi olarak ayrilan ve listelenen arsiv evrak ve defterleri
listeleri ile birlikte Devlet Arsivleri Bagkanligi’na devredilir. Burada tasnifi
yapilir. Katalog hazirlanarak argiv belgelerinin tasnif bilgileri sisteme
yiiklenir. Daha sonra arsiv {ist yonetiminin karariyla yiirtirliikkteki mevzuat
cercevesinde Devlet idaresi, arastirmacilar ve hak sahiplerinin hizmetine
sunumuna kadar biitlin asamalardaki yapilmasi gereken ¢aligmalarin
tamamina arsivcilik denir (Basbakanlik Devlet Arsiv Hizmetleri Hakkinda
Yonetmelik, 1988: madde 2-42).

Arsivcilik calismasini kisa ve genel anlattiktan sonra calismamiza
konu olan tasnif ¢aligmasini iglemeye baslayabiliriz. Arsivcilikte arsiv
idarelerinin birinci vazifesi arsiv malzemesi (belge) ve arsivlik malzemeyi
(belge) muhafaza etmektir. Burada arsiv belgesi ve arsivlik belgeyi izah
edip, tasnif ¢aligmasina gegmek daha yararli olacaktir.

Arsiv belgesi; son islem tarihi ilizerinden yirmi yil gegmis veya
iizerinden on bes yi1l gectikten sonra kesin sonuca baglanmis olup da islevi
bulunmayan, varsa tabi oldugu mevzuattaki saklama siirelerini tamamlamasi
nedeniyle Devlet Arsivleri Bagkanligi’'na devredilmesi gereken belgedir (11
say1l1 Cumhurbagkanligi Kararnamesi, 2018: madde 4, a fikras1). Bir evrakin
arsiv belgesi olmasi i¢in en son islem tarihi iizerinden yirmi yil gegmis
olmas1 veya on bes yil ge¢mis olsa bile evraktaki mevzularin kesin sonuca
baglanmig olmasi esastir.

Arsivlik belge; siire bakimindan arsiv belgesi vasfini kazanmayan
veya bu siireyi doldurmasina ragmen giincelligini kaybetmeyen, hizmetin
yiiritilmesi agisindan islevi olan, birim veya merkezi arsivde saklanan
belgedir (11 sayili Cumhurbaskanligi Kararnamesi, 2018: madde 4, c
fikrast).

2. Tasnifin Onemi ve Tiirkiye’de Tasnif Calismalar:
Arsiv belgesi ve arsivlik belgenin tanimini yaptiktan sonra tasnif konusuna

girebiliriz. Arsiv idareleri saklama siireleri dolan mezkdr arsiv evrak ve
defterlerini olugmus olan mevzuat gercevesinde belli sistemlere gore tasnif
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etmelidir. Iste tam bu noktada tasnif kelimesi ve tasnifin &nemini
degerlendirmeliyiz.

Tasnif, kelime olarak boliimleme, simiflama, boliimlemek,
siiflamak (Tirkge Sozlik, 1988: C. 2, s. 1423) anlamina gelmektedir.
Tasnif etmenin amaci degisik vasiflardaki insan, hayvan ve malzemeyi belli
usullere gore ayirmaktir. Tasnifin insanhigin yaratilisiyla basladig
soylenebilir. Kur’an-1 Kerimde: “Ey Insanlar! Siiphe yok ki, biz sizi bir
erkek ve bir disiden yarattik ve birbirinizi tanimaniz igin sizi boylara ve
kabilelere ayirdik. Allah katinda en degerli olaniniz, Ona kars1 gelmekten en
cok sakinaniizdir. Siiphesiz Allah hakkiyla bilendir, hakkiyla haberdar
olandir” (Hucurat Suresi 13. Ayet, 1985: s. 516). Seklinde ifade
edilmektedir. Yani tasnif isleminde maksat taniyabilmek ve tanitabilmektir.
Tasnif edilen her varlik kolaylikla taninabilir.

Arsivceilik anlamindaki tasnif ise arsiv ve arsivlik malzemenin
kolaylikla bulunmasi ve kullanilabilmesi igin belli bir sisteme gore
belgelerin siraya konmasi, diizenlenmesi (Okur, 1993: 112) anlamina
gelmektedir. Arsiv belgesinin tasnifinde asil maksat; belli bir sisteme gore
tasnif edilen arsiv belgelerini gerektiginde devlet idaresi, arastirmacilar ve
hak sahiplerinin nasil ulasabilecegi ile ilgili usul ve sartlarin 6nceden
belirlenmesidir. Arsiv evrak ve defterlerindeki arsiv belgesi ve arsivlik
belgelere gerektiginde daha hizli nasil ulasilabilir diisiincesi “Tasnif
Sistemleri” nin gelistirilmesine neden olmustur.

Bu noktadan baktigimizda bir arsiv idaresinin {i¢ temel gorevinin
olmasi gerekmektedir. Birincisi arsivde toplanan arsiv malzemesini uygun
ortamlarda korumak, ikincisi ise gerektiginde kolay ulasilabilecek bir sekilde
tasnifini yapmaktir. Son zamanlarda 6nemi daha iyi anlasilan bir ii¢iincii
gorevi ise tasnifini yapip kataloglarmi hazirladigi arsiv belgelerini
yiriirlikteki mevzuata gore devlet idaresi, arastirmacilar ve belge ile ilgili
hak sahiplerinin hizmetine sunmaktir (Binark, 1993: 35). Tiirk arsivlerinin
idareci ve c¢alisanlar1 yapmalari gereken birinci gorevleri olan “Arsiv
malzemelerini koruma” goérevlerini hakkiyla yerine getirmektedirler. Ikinci
gorevleri olan “Arsiv Malzemesinin Tasnifini Yapma” konusunda baz1 arsiv
idareleri ya ilgisiz ya da isteksiz davranmaktadirlar. Bu durumdaki arsiv
idareleri {iglincii yapmalart gereken gérev olan “Arsiv Belgesinin Hizmete

53



Ibrahim BAS

Sunumu” konusunda da aymni ilgisizlik ve isteksizligi gostermektedirler. Bu
calismamizin bir farkindalik olusmasina katkida bulunmasini umuyorum.

B. Bugiine Kadar Diinya’da Kullanilan Tasnif Metotlar:

Tasnifi; 0Ozet olarak arsiv belgelerinin kolaylikla bulunabilmeleri ve
kullanilabilmeleri i¢in siraya konulmasi, bir sisteme gore diizenlenmesi
seklinde tarif edebiliriz. Aranan belgenin kolaylikla bulunabilmesi, hizmete
sunulup, tekrar yerine konabilmesi i¢in mezkiir belgelerin belli bir tasnif
metodu, tasnif sistemi ve tasnif usuliine goére yapilmis olmasi gerekir.
Guniimiizde pek g¢ok lilkede ve Tiirk argivlerinde Organik Tasnif Metodu
(Provenance Sistemi) kullanilmaktadir. Organik Tasnif Metodu’na
gegmeden, daha Onceleri Avrupa arsivlerinde kullanilmis olan Sistematik ve
Kronolojik Metod’a burada deginmek yararli olacaktir.

1) Sistematik Tasnif Metodu: Avrupa’da 18. Yiizyilin ortalarinda
arsivlerin degeri anlasilmis. Bu arsivlerden daha iyi nasil faydalanilacagi
hususunda arastirmalar yapilmaya baslanmisti. Arsiv belgelerinin 6nceden
tespit edilmis konulara gore ayrilmasi ve ayrildiklart boliimlerde tarih
sirasina konulmasi esasina dayanan “Sistematik Metot” gelistirilmistir. Bir
stire sonra bu metodun su mahsurlar1 ortaya ¢ikmustir. Bu tasnif metodunun
yapilmas1 esnasinda tasnif personelinin inisiyatifinin ¢ok oldugu, dolayisiyla
kendi goriislerinin tasnif calismasi esnasinda daha ©on plana c¢iktig
anlasilmistir. Boylece bu tasnif metodunda hedeflenen “Ilmi Objektiflik
Prensibi”’nin tatbikatta gecerlilik kazanamadigi goriilmiistiir. Ayrica ayni
konuda bir araya getirilen farkli fonlara ait evraklarin kronolojik
siralamasinda bir hata olusur ise aranan belgeyi bulmak sansa kaliyordu. Bu
sistemle evrakin fon biitiinlikleri de bozuluyordu. “Arsiv Belgelerini
Konularina Gére Siralama” olarak da adlandirilabilecek bu sistem bir siire
sonra iglerligini kaybetmistir (Schellenberg, 1993: 34).

2-) Kronolojik Tasnif Metodu: Bu tasnif metodunda karisik ve daginik
halde bulunan dokiimanlar igeriklerine dikkat etmeden tarih sirasina konur.
Yani kronolojik bir siralama yapilir. Tasnif caligmasi yapilirken tasnif
metodunun asil ayraci tarih oldugu, farkli konularin hepsini kronolojik
olarak dizme yontemi uygulandigi i¢in tasnif metodu ile tasnif sistemi i¢ ice
girmis durumdadir. Bu metotla birlikte ayni1 zamanda farkli bir tasnif sistemi
uygulamak miimkiin degildir. Boyle bir tasnif sisteminden yararlanabilmek
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icin aradifimiz belgenin mutlaka tarihini bilmemiz gerekir. Fakat bu
durumda da yiizlerce, binlerce ayni tarihli belge olacagi igin aradigimiz
belgenin ayni tarihli belgeler arasinda ¢ok uzun siire aranmas1 gerekmektedir
(Binark, 1980: 82).

3-) Organik Tasnif Metodu: Yukarida anlatildigr gibi Sistematik Metot ve
Kronolojik Metodun zamanla ortaya ¢ikan mahsurlar arsivcileri yeni bir
tasnif metodu aramaya sevk etmistir. Boylece 19. Yiizyilin ortalarinda ilk
olarak Fransa’da “Akilci Organik Metot” denilen bir akim ortaya ¢ikmustir.
Bu akim arsiv fonlarinin organik yapilarinin bdliinmezligini savunmustur.
Boylece tasnif yapilirken goz onilinde bulundurulmasi gereken en Gnemli
kriterin fon biitiinliigii oldugu, daha acgik bir ifade ile arsiv belgesinin
iiretildigi tarihlerdeki asli diizeni igerisinde, fonlarin parcalanmadan
korunup, tasnif edilmesi gerektigi izerinde durulmustur. Provenance Sistemi
olarak da bilinen Organik Metot, Fransa’da baslamig, bu giin ise Avrupa ve
Tiirk arsivlerinde arsivcilik ve tasnif sistemlerinin temel prensibi olarak
kabul edilmistir (Binark, 1980: 83).

Yukarida bahsedildigi gibi arsiv idarelerinin ilk goérevi arsiv
malzemesini korumaktir. ikinci gorevi ise talep edilen arsiv belgesinin en
kolay ve en hizhi bir sekilde bulunmasim saglayacak tasnif sistemlerini
gelistirmektir. Gelistirdigi bu sistemlerden biri ya da birkagina gore tasnif
ederken, arsiv malzemesinin durumuna gore, hangi tasnif metodunu esas
alacagina da karar vermesi gerekir.

C. Tasnif Sistemleri ve Tasnif Usulleri

Tiirkiye’de bugilin basta Devlet Arsivleri Bagkanligi olmak kaydiyla Tiirk
arsivlerinin hemen hepsi bu Organik Tasnif Metodu’nu (Provenance Tasnif
Metodu) uygulamaktadirlar. Bu tasnif metodunun esast ise arsiv
malzemesinin tesekkiil ettigi asli diizeni igerisinde, fonlarin (evrak veya
defter gruplarinin) pargalanmadan tasnif edilmesidir. Provenance Tasnif
Metodu ¢ergevesinde tasnif yapilirken Onemli olan tasnif edilen belge
grubuna uygun bir de “Tasnif Sistemi” belirlenmesi gerekmektedir.
Belirlenen tasnif metodu ve tasnif sisteminin tasnif ¢alismasinda
uygulanmasi esnasinda hangi tashif usuliine uyulacagina da karar
verilmelidir.
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Bu ¢ergevede tasnif c¢alismasi; arsiv malzemesi ve arsivlik
malzemenin kolaylikla bulunmasi ve kullanilabilmesi i¢in dosya plani esas
almarak belgelerin smiflandirilma islemidir. Bu siniflandirmay1 yaparken
belgelere verilmis olan konu numarasina gore veya konu numarasi ile
birlikte kronolojik, alfabetik, cografik, niimerik, idari yap1 ya da konu esasi
(Tek konu, tek dosya) gibi Tasnif Sistemlerinden birisi esas alinarak,
Organik Metot (Provenance)’a uyularak siraya konulmasi gerekmektedir
(Binark, 1980: 88).

Iyi, kullamgh, pratik bir tasnifin yapilabilmesi igin belgeler daha
baslangi¢c asamasinda ve sonrasinda su dort temel iizerine oturtulmalidir.

1-) Belgenin iretim asamasinda Oncelikle dosya planinin
olusturulmasi gerekmektedir.

2-) Uretilen belgeler ilk olusumlarindan sonra dosya plani
cercevesinde  aldiklar1  “konu  (dosya) numarasi”  dogrultusunda
gruplandirillarak, dosya ve klasorlere yerlestirilmeli ve bir seri
olusturulmalidir.

3-) Belgeler asli diizenleri igerisinde serileri ve fon biitlinliikleri
bozulmadan birim arsivine, siireleri dolunca da kurum arsivine mevcut asli
diizenleri bozulmadan devredilmeli ve burada olugsmus diizeniyle muhafaza
edilmelidir.

4-) Kurum arsivinde de saklama siirelerini dolduran belge
gruplarinin(fonlar)  yiiriirlilkteki mevzuata gore  Ayiklama Imha
Komisyonlar1 marifetiyle “Ayiklama ve Imha Calismasi” yapilmalidir
(Tasnif Islemleri Rehberi, 2006: 1).

Bu dort temel asama uygulanip, tasnife hazir hale getirilen arsiv
evrak veya defterleri yukarida bahsedilen kronolojik, alfabetik, cografik,
nimerik, idari yapt ya da konu esasi (Tek konu, tek dosya) gibi tasnif
sistemlerinden birisine goére tasnif edilir. Ayrica bu tasnif ¢aligmasi
esnasinda Organik Tasnif Metoduna(Provenance Tasnif Metodu) uyularak,
gecerli olan iki tasnif usuliinden birisine gore yapilmalidir. Bunlar;

1-) Analitik Tasnif Usulii: Fon igerisindeki islem biitlinliiglinii
bozmadan evrak bazinda yani her bir belgeye 6zet ve diger tasnif usullerini
uygulayarak yapilan tasniftir.

2-) Dosya Usulii Tasnif: Konu itibariyle ayn1 olan evrakin bir araya
getirildigi dosya (veya klasdr) bazinda yapilan tasniftir (Tasnif Islemleri
Rehberi, 2006: 1).
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D. Tiirk Arsivlerinde Uygulanan Tasnif ve Tasnif Sistemleri

Bu calismanin; “Tasnif Sistemleri” boliimiinii, “Osmanli’dan Giiniimiize
Tirk Arsivleri’ndeki Tasnif Sistemleri ve Arsiv Belgesinin Hizmete
Sunumu” adli Doktora Tezi ¢aligmalarim i¢in ilgili kurumlardan talep etigim
bilgiler ¢cergevesinde isleyecegiz.

1.) Devlet Arsivleri Baskanhigi Osmanh Arsivi’nde Uygulanan Tasnif
Sistemleri

Osmanli Dénemi’nde arsivlerin 6nemi fark edilmis, arsiv daireleri dogrudan
Sadarete bagli olarak calistirilmistir. Genisleyen cografya ve devlet yapisina
ragmen arsivler sarayda tutulmus ve kronolojik tasnif metodu ¢ercevesinde
arsivlenmistir. 1846°da Hazine-i Evrak Nezareti ismiyle bakanlik statiisiine
donistiiriilmiistiir. Arsivlerin bu sekilde en iist diizeyde isletilmesi ile devlet
belgeleri diizenli olarak arsivlenmis, ihtiya¢ oldugunda kolayca hizmete
sunulabilmistir (BOA Rehberi, 2017: 12-13).

Osmanli Arsivi’ndeki arsiv evrak ve malzemesi tasnif edilirken
Hazine-i Evrak’in kurulusundan itibaren birka¢ metot, sistem ve usul
denenmistir. Hazine-i Evrakta ilk tasnif ¢alismalarina baslandiginda ilim
camiasina, aragtirmacilarin hizmetine sunma gibi bir uygulama hic
diisiiniilmemisti. Devlet Idaresi’nde lazzim oldugunda nasil bulunabilecegi
disiiniilmiistii. Osmanli teskilat yapisindaki kalemlerde arsiv evrakinin
muhafaza ve depolanma sistemine bakildiginda Kronolojik Tasnif
Metodu’nun uygulandigi soylenebilir. Ciinkii her kalemde biriken arsiv
evraki ay bittigi zaman rulo halinde paketlenir {izerine hangi ay, hangi yil
oldugu yazilirdi. Y1l bittiginde de 12 aylik evrak ayni sistemle bir sandiga
konur uygun mahzenlere yerlestirilirdi. Arandiginda bu tizerlerine yazilmis
olan kronolojik tarihlere gore bulunurdu.

Bab-1 Ali Evrak Odasi(BEO) orijinal tasnifine ait belgeler 1’den
354.200°e kadar miiteselsil devam eden bir sira numarasina gore tasnif
edilip, devlet idaresi, hak sahipleri ve arastirmacinin hizmetine sunulmustur.
Orijinal tasnifte yer alan ve aym konudaki belgeleri bir arada tutmaya

yarayan birlestirme numaralarn 0zet sonlarma yazilmistir. Evrak 1916
yilindan itibaren konularma gore hukuk(H), Idare(ID), Siyasi(SYS),
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Miitenevvia(MTV) kisaltmalariyla goriilmektedir (BOA Rehberi, 2017:
199). Bu tarz tasnif sisteminde de hem kronolojik hem de sistematik bir
tasnif metodu uygulandigi goriiliir.

II. Mesrutiyet Donemi’ne gelindiginde de Abdurrahman Seref
Bey’in Vak’aniivislige tayin edilmesi ve Tarih-i Osmani Enciimeni’nin
kurulmasi ile Hazine-i Evrak’ta tasnif ¢aligmalarina baglanmisti. Fatih Sultan
Mehmed Doénemi’nden Tanzimat’a kadar biriken evrak ve defterler 1909
yilinda Bab-1 Ali bahgesinde Sadrazam Cevat Pasa tarafindan kiitiiphane
olarak inga edilmis binaya tasimmistir. Bu evrak ve defterlerin tasnifine
Abdurrahman Seref Bey nezaretinde Hazine-i Evrak Miidirii Refik Bey ile
Tarih-i Osmani Enciimeni Azasi Arif Bey gorevlendirilmisti. Bunlarin
hazirladiklar1 rapor sonucunda isin esasi belirlenmis ve baglatilan tasnif
calismalar1 yaklagik dort yil siirmiistiir ( BOA Kataloglar1 Rehberi, 1995:
X1V).

Daha sonra yeni bir heyete devredilen bu evrakin tasnifine 1914-
1920 yillar1 arasinda devam edilmistir. Ahmet Refik Bey’in teklifi iizerine
“Vesaik-i Tarihiyye Tasnif Enciimeni” nin bagina Ali Emiri getirildi. Ali
Emiri hazirladigi bir rapor ile durum degerlendirmesi yaparak tasnife
baglamis 1924 yilina kadar devam etmistir. Bu tarihte yasadiklar bir itilaf
nedeni ile Ali Emiri istifa etmis ve bazi tiyelerde istifa edince tasnif bu
tarihte sonlandirilmigtir. Bu giine kadar yapilan tasnif ¢alismalar1 “Ali Emiri
Tasnifi” adiyla arsivcilik tarihine ge¢mistir (Macar Asilli Tiirk Tarihgisi ve
Arsivist Lajos Fekete’nin Arsivciligimizdeki Yeri, 1994: VI-VII).

Yeni kurulan Tirkiye Cumhuriyeti Donemi’nde ise arsivlerin
gerektiginde kullanilabilmesi i¢in 1924-1926 yillarinda ibniilemin Mahmud
Kemal Inal bagkanliginda tasnif komisyonu kurularak ¢alismalar yapilmustir.
Bu heyet de 23 ana baslik olarak bir tasnif ¢alismasi yapmus, tasnif edilen bu
evrak ve defter grubuna da “ Ibniilemin Tasnifi” denilmistir. Bu tasnif
metoduna bakildiginda da Sistematik Tasnif Metodu goriiliir. Bundan sonra
yine arsivlerle ilgili bir ihmal siireci yasanir. Hele 1931 senesinde Istanbul
Defterdarligi tarafindan Maliye Deposu’ndaki bir kisim evrakin
Bulgaristan’a satilmasi, bazi ilim ¢evrelerinin bu konudaki tepkisine neden
olmustu. Bu tepkilerin sonunda Hazine-i Evrak’ta yeniden bir tasnif heyeti
kurularak, heyetin bagina da Muallim Cevdet getirilmistir (Elker, 2010: 187).
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II. Mesrutiyet Donemi ve Cumhuriyet Donemi baslarinda Osmanl
tarihi boyunca biriken Osmanli Arsivleri’nin tasnif edilmeye calisildig
goriilmektedir. Degisik heyet ve kisilerce yiiriitiilen bu tasnif calismalari
sonucu “Hatt-1 Hiimayun”, “Irade”, “Ali Emiri”, “Ibniilemin”, “Muallim
Cevdet”, “Kamil Kepeci” ve “Maliyeden Miidevver” gibi tasnifler ortaya
cikmistir (Macar Asilli Tiirk Tarihgisi ve Arsivist Lajos Fekete’nin
Arsivciligimizdeki Yeri, 1994: VII).

Osmanlt Arsivi'nde daha sonraki yillardaki tasnif metot ve
sistemlerine baktigimizda Organik (Provenance) Metodu’nun uygulandigim
fark ederiz. Ciinkii yapilan tasniflerin ¢ogunlugunda arsiv evrakinin asli
diizenini bozmadan, kalemlere gbére ve konularina gore tasnif sistemi
uyguladiklar1 goriilmektedir. Tasnif usulii olarak baktigimizda da hem
analitik usul tasnif hem de dosya usulii tasnif ¢aligmalarinin yapildigina sahit
oluruz(BOA Rehberi, 2017: 163-277).

2.) Osmanh Arsivi’ne Devredilen Topkapr Sarayr Miizesi Arsivi’nin
Arsiv Fonlarinda Uyguladig1 Tasnif Sistemleri

50 Fon halinde 10775 Konu ve 40000 civarindaki defterin tasnifi
Provenance Tasnif Metodu ¢ercevesinde vilayet, sancak, kaza, karye gibi yer
isimleri ile cografik, niimerik, kronolojik konuya gore ve isme gore tasnif
sistemi ile ve c¢ogunlugu analitik usul tasnif yapilmustir. Bu defterlerin
tamaminin tasnifi yapilip, kataloglama calismas1 da tamamlanarak OAR
sistemine TS.MA.d kodu ile aktarilmistir. Ayrica arsiv evraki da 180.000
civarinda arsiv belgesinden miitesekkildir. Genel igerigi Saray’daki
yazigsmalarla ilgili konulardir. Arsiv evraki da Provenance Tasnif Metodu
cergevesinde vilayet, sancak, kaza, karye gibi yer isimleri ile cografik,
niimerik, konuya gore ve isme gore tasnif sistemi ile ve ¢cogunlugu dosya
usulii tasnif edilmistir. Bu evrakin tamaminin tasnifi yapilip, Kataloglama
calismasi da tamamlanarak OAR sistemine TS.MA.e kodu ile islenmistir
(DAGM ile Kiiltiir Varliklar1 ve Miizeler Genel Midirligii arasindaki
protokol, 2017: 2).
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3.) Devlet Arsivleri Baskanhigi Cumhuriyet Arsivi'nde Uygulanan
Tasnif Sistemleri

1.) Anayasa Mahkemesi: Yiiksek Adalet Divani, Yassiada Mahkemesi
Kararlarindan miitesekkildir. Organik Metot (Provenance) cergevesinde,
isme ve esas numarasina gore kronolojik bir tasnif sistemi ve dosya usuliine
gore tasnif edilmistir (1960-1961).

2-) Bagbakanlik:

a-) Ozel Kalem Miidiirliigii Evraki: Basbakanligin bakanlik ve diger
kurumlar arasindaki koordinasyon gorevini icra etmek icin yaptigi her tiirlii
faaliyetin kayitlarimin oldugu Osmanlica-Tiirkge evraktan miitesekkildir.
Isim, yer ve yapilan islem tasnif sistemine gore tasnif edilmistir. Dosya usulii
tasnif yapilmistir(1924-1969).

b-) Bagbakanlik Muamelat Genel Miidirligii: Muhtelif yerlere atanan
muamelat memurlarinin tayin evraki ile farkli kurumlardaki muamelat islemi
evrakini igerir. Osmanlica-Tiirk¢e olan evrak yer ismi, memur isimleri,
kurum ismi ve kronolojik tasnif sistemi ve analitik usule gore tasnif
edilmistir (1920-1955).

C-) Miisterek Kararnameler: Bakanliklar, baz1 dis temsilcilikler ve devletin
diger kurumlarinda st diizey biirokrat atamalarmi igeren gl
kararnamelerden olusur. Osmanlica-Tiirk¢e evrak ve 1923-1987 yillarim
kapsayan belgeleri igermektedir. Kurum ismi, biirokrat ismi ve kronolojik
tasnif sistemi ile analitik tasnif usulii uygulanmistir.

d-) Bakanlar Kurulu Kararlar1 ve Karar Ekleri Fonu: Bakanlar Kurulu
kararlar1 ve kararla ilgili her tiirlii ek evraklardan olugur. Niimerik ve konu
sistemine gore tasnif edilmistir. Dosya usulii uygulanmistir (1920-1989).
Osmanlica ve Tiirkge belgelerden olusmaktadir.

3-) Bagbakanlik Yiiksek Denetleme Kurulu Kararlari: Kurul kararlarindan

olugan fon 1938-1992 yillarin1 arasindaki Tiirkge belgeleri icerir. Niimerik
ve konu tasnif sistemine gore tasnif edilmis, dosya usulii uygulanmistir.
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4-) Diyanet Isleri Baskanhgi: Diyanet Isleri Bakanligi birimlerinin
faaliyetleri ve personel atamalari ile il miftiliikleri faaliyet ve personeli ile
ilgili evraklardan olusur. 1921-1945 yillarin1 kapsamakta, Osmanlica-
Tiirkce evraklari icermektedir. Isim, kurum, il, ilce ve konu sistemine gore
kronolojik tasnifi yapilmis, dosya usulii uygulanmustir.

5-) Dusigleri Bakanligt (Mubhtelit Mubadele Komisyonu Tasfiye
Talepnameleri): Muhacirlerin ismi, geldikleri yer, yerlestirildikleri yere gore
tasnif edilmis, dosya usulii uygulanmistir. 1923-1930 yillarin1 kapsayan Fon
Osmanlica-Tiirk¢e evraklardan miitesekkildir.

6-) Milli Egitim Bakanligi: Okullar, 6gretmenler, 6gretmen atamalari, egitim
faaliyetleri, okul midir ve midir yardimcilari, egitim, arastirma ve
faaliyetlerden miitesekkil Osmanlica-Tiirk¢e bir fondur. Bakanlik merkez, il,
ilge, kdy, okul ismi, 6gretmen ve diger personel ismi, sicil numarasi ile
niimerik ve kronolojik tasnif sistemi ve dosya usulii uygulanmistir.

7-) Nafia (Bayindirlik Bakanligi) Evraki: il, ilge, konu, sahis, kurulus ve
kronolojik tasnif sistemi ile dosya usulii uygulanmustir. 1859-1966 tarihlerini
kapsayan Osmanlica-Tiirk¢ce evraklardan miitesekkildir.

8-) Toprak Iskdn Genel Miidiirliigii Evraki: Muhacirlerin geldigi yer,
yerlestirildigi yer, sahis ismi tasnif sistemi ile dosya usulii uygulanmstir

9-) Enerji ve Tabii Kaynaklar Bakanligi (Maden Dairesi Bagkanligi Evraki):
Maden arama ve isletmesi yapilan biitin iller ile isletmeler ve madenler
hakkindaki is ve islemlerden olusan bir fondur. Il, ilge, kurulus ad1, maden
isminden olusan tasnif sistemi ve dosya usulii uygulanmistir.

10-) Siyasal Partiler (Cumhuriyet Halk Partisi Evraki): Konu, sahis ismi, il,
ilce, koy ve kronolojik tasnif sistemi ile analitik usul uygulanmistir. 1923-
1980 yillarin1 kapsayan Osmanlica-Tiirk¢e belgelerden miitesekkildir

11-) Tiirk Tarihi ile ilgili Yurtdis1 Arsiv Belgeleri:

a-) Azerbaycan Devlet Arsivi’ndeki Tiirkiye ile Ilgili Belgelerden Ornekler

(1906-1948): Azerbaycan Devleti ve Sivil Toplum Kuruluslari’nin Tiirkiye
Cumhuriyeti ve Sivil Toplum Kuruluslarn ile olan miinasebetleri ve yabanci
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misyonlarin ¢aligmalarindan olusan 1906-1948 tarihlerini  kapsayan
Osmanlica-Tiirk¢e-Ruscga-Fransizca ve Azerice evraklardan miitesekkildir.
Sahis ismi, kurulus ismi, konu ve olaya gore kronolojik bir tasnif sistemi ve
analitik usul uygulanmistir.

b-) Rusya Federasyonu Arsivleri’ndeki Tirk Tarihi ile ilgili Belgelerden
Ornekler: Cogunlukla siyasi icerikli Tiirk-Rus iliskileri ile ilgili 1914-1939
tarihlerini kapsayan Tiirkce-Rusca belgelerden miitesekkildir. Sahis adi,
kurum adi, konu tasnif sistemi ve analitik usule gore tasnifi yapilmistir.

12-) Emniyet Genel Miidiirliigii (Istihbarat Daire Baskanligi Evraki): Devlet
Biiyiiklerinin faaliyet ve seyahatleri 6ncesinde ve sirasinda yapilan istihbarat
calismalari, vatandaslardan Devlet Erkani’na gelen sikayetler ile ilgili
Emniyet Genel Miudirligi’niin tahkikatlar ve diger istihbarat
caligmalarindan miitesekkildir. Tasnif yapilirken isim, yer ve konu tasnif
sistemi ile dosya usulii uygulanmistir. 1923-1975 yillarim1 kapsayan
Osmanlica-Tiirkge belgelerden olusmaktadir.

13-) Emniyet Genel Midiirliigii (Osmanli Hanedan Mensuplar ve Hatay
Meselesi) Evraki: 1 Kasim 1922’de Saltanat’in kaldirilmasindan sonra 3
Mart 1924 tarihinde Halifeligin kaldirildigi giin biitin Osmanli Hanedan
Mensuplar1 bir gemi ile Kostence Limanina birakilmistir. Bu tarihten sonra
Hanedan Mensuplari’nin Avrupa iilkelerinde hayatta kalma miicadeleleri ve
her tiirli miinasebetlerinin takibinden olusan raporlar ve diger evraktan
miitesekkildir. Sahis, iilke, olay, miinasebet, kronolojik tasnif sistemi ve
analitik usul uygulanmistir. 1923-1975 tarihleri arasin1  kapsayan,
Osmanlica-Tiirkge belgelerden olusmaktadir.

14-) Emniyet Genel Midiirliigii:

a-) Yizellilikler ile ilgili Belgeler (1925-1974).

b-) Ermeni Meselesi, komiinizm, fasizm ve Hitler taraftarligi ile ilgili
belgeler (1931-1976): Sahis adi, orgiit adi, konu, olay, yer ve kronolojik bir

tasnif sistemi ve dosya usulii uygulanmustir.

15-) Hariciye Vekaleti (Tabiiyet Kalemi Evraki): Sahis adi, aile reisi adi,
geldigi yer, yerlestirildigi yer, il, ilce, kdy tasnif sitemi ile dosya usulii
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uygulanmis olup, Tiirkiye Cumbhuriyeti tabiiyetine girmek isteyenler ve
tabiiyet tespiti gibi konular igeren, 1854-1940 yillar1 arasin1 kapsayan
Osmanlica-Tiirkce belgelerden olusmaktadir.

Yukarida verilen arsiv fonlarin tamaminin tasnifi yapilirken; Her
bir belge ve defter kaydmin asli diizeni kontrol edilmektedir. Her bir
belgenin dzeti yapilmaktadir. Indeks ve anahtar kelimeleri ¢ikarilmaktadir.
Her bir belgeye aidiyet ve yer damgalart basilip, yer numaralari
verilmektedir. Her bir belge bir gdmlek icerisine, 7-9 gomlek bir dosyaya, 7-
9 dosya da bir klasore yerlestirilmektedir. Klasor sirtlarina yer bilgileri
yazilip, bu bilgiler katalog sistemine aktarilarak katalogu gikarilmaktadir
(DAGM Cumhuriyet Arsivi’nin bilgi talebime cevabi yazisi ve eki, 2018: 3).

4.) Cumhurbaskanhg: Arsivi’nde Uygulanan Tasnif Sistemleri

Cumhurbagkanligi Arsivi'nde belirli bir dosya planina gore bagliklari
onceden saptanmig konulardan olusan arsivlik malzeme meydana
getirildikleri bigim ¢ok zorunlu olmadik¢a bozulmadan ayiklama islemleri
yapilmaktadir. Daha sonra arsiv malzemesi olacak bu belgelere dénem
damgalar1 basilmakta, ardindan dosya, yer ve envanter numaralar
verilmekte ve diger birtakim evrak kriterleri ile ozet bilgileri ve belge
goriintlileri  bilgisayara aktarilarak depolanmaktadir. Cumhurbaskanligi
Arsivi’nde bulunan koleksiyonlarin tamamina yakinit Organik (Provenance)
Metodu ¢ercevesinde evrak ve defter gruplarinin asli diizenini bozmadan,
Arsivin bilinyesinde bulunan 11 Cumhurbaskani ve aralardaki vekaletler
donemlerine ait biitiin arsiv malzemesi asli diizenleri korunarak Organik
(Provenance) Tasnif Metodu, donem, Cumhurbagkani ismi ve konu tasnif
sistemi ve dosya usulii uygulanarak tasnifi yapilmis ve kataloga aktarilmistir
(Cumhurbagkanligi Tarihi(1923-2005), 2005: 303-321).

5.) TBMM Arsivi’nde Uygulanan Tasnif Sistemleri
1.) Kanunlar: 1-26. Yasama Donemlerine ait, yasalasan tasar1 ve tekliflere

iligkin arsiv fonlar1; kanun numarasina gore niimerik, yasama donemine gore
kronolojik tasnif sistemine gore dosya usulii tasnif edilmistir.

2.) Tefsirler: 1-11. Yasama Donemlerine ait, kanunlarin tefsir ve
yorumlarina iligkin argiv fonlari;; kanun numarasina gore niimerik, yasama
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donemine gore kronolojik tasnif sistemine gore ve dosya usulii tasnif
edilmistir.

3.) Kararlar: 1-26. Donemlere ait, TBMM Genel Kurulunda alinan kararlara
iligkin arsiv fonlar1, karar numarasina gore niimerik, yasama dénemine gore
kronolojik tasnif sistemine gore ve dosya usulii tasnif edilmistir.

4.) Yazil1 ve Sozlii Sorular: 1-25. Dénemlere ait, milletvekillerinin Bakanlar
Kurulu Uyeleri ve Meclis Baskani’na sorduklar1 sozlii veya yazili soru ve
cevaplarina iligkin arsiv fonlari, yasama donemine gore kronolojik tasnif
sistemi ve dosya usulii tasnif edilmistir.

5.) islemden Kaldirilanlar: 1-26. Dénemlere ait, Genel Kurul’da ret edilen
veya muameleden kaldirilan tasar1 ve teklifler, aragtirma Onergeleri, genel
goriisme Onergeleri, Meclis Hesaplarmi1 Inceleme Komisyon Raporlari,
Aragtirma ve Sorusturma Komisyonu belgelerine iligkin arsiv fonlari,
yasama donemine gore kronolojik tasnif sistemine gore, dosya usulii tasnif
edilmistir.

6.) ladeler: 1-25. Donemlere ait, hiikiimet veya sahibi tarafindan geri alman
tasar1, teklif, soru, Basbakanlik tezkereleri, arastirma, genel goriisme
onergelerine iliskin arsiv fonlari, yasama donemine goére kronolojik tasnif
sistemine gore ve dosya usulii tasnif edilmistir.

7.) Kadiikler: 1-25. Donemlere ait, yasama donemi sonunda goriisiilmemis
veya sonuglandirilamamig tasari, teklif ve komisyon raporlarindan olusan
arsiv fonlari, yasama donemine gore kronolojik tasnif sistemine gore ve
dosya usulii tasnif edilmistir.

8.) Yiice Divan: 3-20. Donemlere ait, Meclis Sorusturmasi ve Yiice Divana
Sevk dosyalarindan miitesekkil argiv fonlari, yasama donemine gore
kronolojik tasnif sistemine gore ve dosya usulii tasnif edilmistir.

9.) Bagkanlik Divami Kararlari: 1-23. Dénemlere ait, TBMM Bagkanlik
Divanmi Kararlari’na iliskin arsiv fonlari, yasama donemine gore kronolojik
tasnif sistemine gore ve dosya usulii tasnif edilmistir.
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10.) Osmanli Mebusan ve Ayan Meclis Belgeleri: 1908-1912 yillar1 arasim
kapsayan arsiv fonu, kanun tasarilari, kadiik, komisyon belgeleri, 6zlikk
dosyalari, sikayetnameler, defterler ve bordrolar konu tasnif sistemine gore
ve dosya usulii tasnif edilmistir.

11.) Komisyonlar: 7-24. Dénemlere ait, Ihtisas Komisyonlari’nin
faaliyetlerine iligskin arsiv fonu, yasama donemine gore kronolojik tasnif
sistemine gore ve dosya usulii tasnif edilmistir.

12.) istiklal Mahkemeleri Dosyalar1: 1-2. (Yasama) Dénemlerine ait, Istiklal
Mahkemelerinin dosyalarina iligkin arsiv fonu, mahkeme isimleri altinda
dosya numarasi tasnif sistemine gore ve dosya usulii tasnif edilmistir.

13.) Istiklal Madalyas1 Defterleri: 1-2. Yasama Dénemleri’ne ait, TBMM
tarafindan Istiklal Madalyas1 verilenlere iliskin arsiv fonu, kronolojik tasnif
sistemine gore ve dosya usulii tasnif edilmistir.

14.) Kapal1 Oturum Tutanaklari: 8-26. Donemlere ait, TBMM Genel Kurulu
ve Ihtisas Komisyonlar1’nin kapali oturumlarina iliskin arsiv fonlar1, yasama
donemine gore kronolojik tasnif sistemine gore ve dosya usulii tasnif
yapilmustir.

15.) Ozliik Dosyalar1: 1-25. Dénemlere ait, Milletvekili ve personel dzliik
dosyalarmna iligkin fon, milletvekilleri segim bolgeleri ve yasama donemine
gore kronolojik. personel sicil numarasina gore kronolojik tasnif sistemine
gore ve dosya usulii tasnif edilmistir.

16.) Defterler: 1-24. Donemlere ait, Gelen ve Giden Evrak, Zimmet
Defterleri, Kayit Defterleri fonu, birimlere gore kronolojik tasnif sistemi ve
dosya usulii tasnif edilmistir.

17.) Genel Kurul Tutanaklari: 1-26. Donemlere ait, Genel Kurul
Tutanaklari’nin stenograflarca diizenlenen asil kopyalarina iliskin arsiv fonu,
yasama donemine gore kronolojik tasnif sistemi ve dosya usulii tasnif
edilmistir.
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18.) Komisyon Tutanaklari: 1-26. Doénemlere ait, Ihtisas Komisyonu
Tutanaklar’’nin stenograflarca diizenlenen asil kopyalar1 fonu, yasama
donemine gore kronolojik tasnif sistemi ve dosya usulii tasnif edilmistir.

19.) Millet Vekilleri Mal Bildirim Formlari: Millet Meclisi 1. Dénem ve 16-
23. Donemlere ait, Milletvekilleri Mal Bildirim Formlari fonu, yasama
donemine gore kronolojik tasnif sistemi ve dosya usulii tasnif edilmistir.

20.) Hatay Devleti Millet Meclisi: 1938-1939 tarihleri arasini kapsayan
Hatay Devleti Millet Meclisi Tutanaklari’na iliskin fon, oturum ve birlesime
gore kronolojik tasnif sistemi ve dosya usuliine gore tasnif edilmistir.

21.) Idari Birim Arsivleri: 1983-2011 yillarinda Genel Sekterlik, Kanunlar
ve Kararlar, Tirk Parlamento Tarihi Arastirma vb. konulara iligkin argiv
fonu, konuya gore kronolojik tasnif sistemi ve dosya usulii tasnif edilmistir
(TBMM Arsivi’nin bilgi talebime cevabi yazisi ve eki, 2018: 3).

6.) Vakiflar Genel Miidiirliigii Arsivi’nde Uygulanan Tasnif Sistemleri

Evraklar; vakif ismi, sahsiyet, vakfiye numarasi, vilayet, ilge, kOy tasnif
sistemi ve dosya usuliine goére tasnif edilmistir. Defterler: Vakif ismi,
sahsiyet, vakfiye numarasi, vilayet, ilce, kdy tasnif sistemi ve analitik
usuliine gore tasnif edilmistir (Alkan, 2007: 5-21).

7.) istanbul Miiftiiliigii Mesihat ve Ser’iyye Sicilleri Arsivi:
a.) Evrak Fonlarimin Tasnifi Yapilirken Uygulanan Tasnif Sistemleri

1.) Evrak Odasi1 Fonu(EO): Osmanli Doéneminde evrak zarf ve paketler
igerisinde saklanmaktaydi. Bu fondaki evrak muamelenin bitis tarihini esas
alan numaralandirma sistemiyle muhafaza edilmistir. Provenance Tasnif
Metodu gercevesinde tasnifi yapildigi i¢in “Son Tarihe Gore Tasnif Sistemi”
ve dosya-gémlek usuliine gore tasnifi yapilmustir. Hicri 1300-1332 yillari
arasindaki 1821 dosya ve 188.560 gomlekten olugmaktadir (Yildiz, 2015:
123).

2.) Tahrirat Fonu(THR): Seyhiilislamlik Makami’na gelen-giden biitiin
yazismalardan olusan fon hicri 1298-1341 yillar1 arasindaki 1041 dosya ve
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144.617 gomlekten miitesekkildir. Evrakin tasnifinde uygulanan tasnif
sistemi “Vilayete Gore Tasnif Sistemi” olup, dosya-gdmlek usuliine gore
tasnifi yapilmistir (Yildiz, 2015: 123).

3.) Sicill-i Ahval Idaresi Dosyalari(SAID): Mesihat Makami’na baglh merkez
ve tagradaki ilmiye sinifindaki 6554 ulema igin tutulan sicil dosyalarindan
olusan bu fon, 254 dosya ve 6554 gomlekte toplanmis olup, Isim ve Dosya
Numarasina Gore Tasnif Sistemi ve dosya-gomlek usuliine gore tasnif
edilmistir (Yildiz, 2015: 123-124).

4.) Seyhiilislamligin Biinyesindeki Meclislere Ait Belgeler(MEC): Dokuz
meclisden olusan bu dairenin evraki da hicri 1296-1345 yillar1 arasinda
meclislerin faaliyetlerini gosteren kayitlardan olugmustur. Meclis’e Gore
Tasnif Sistemi ve Dosya-Gomlek Usulii ile tasnif edilmistir. 132 dosya ve
17.874 gomlektir (Yildiz, 2015: 124).

5.) Hukuk(HUK): Zabt-1 dava, hiiccet, tereke, ve ilam gibi ser’i kararlarin
kaydedildigi evrakdir. Hicri 1298-1332 yillarindaki 198 dosya ve 14.963
gomlektir (Yildiz, 2015: 124). Karar Numarasina Gore Tasnif Sistemi ve
Dosya-Gomlek Usulii’ne gore tasnifi yapilmstir.

6.) Muhasebe(MH): Ilmiye Teskilat:’nin maas ve diger muhasebe kayitlarim
ihtiva eden fon 1149-1342 yillarin1 kapsamakta olup, 242 dosya ve 12.317
gdmlektir. isim ve Yila Gore Tasnif Sistemi ve Dosya-Gémlek Usulii’ne
gore tasnif edilmistir (Yildiz, 2015: 124).

b.) Defter Fonlarinin Tasnifi Yapilirken Uygulanan Tasnif Sistemleri

Istanbul Miiftiiliigii Mesihat ve Ser’iyye Sicilleri Arsivi. Bu arsivimizin Sicil
Arsivi‘’nde 10.000 civarinda Ser’iyye (Mahkeme) Sicili ve Mesihat
Arsivi'nde ise 4524 defter ve sicil ile bir milyona yakin belge bulunmaktadir
(Aydin, B.-Yurdakul, 1., 2015: 101-107). Mesihat ve Sicil Arsivi biinyesinde
bulunan defter fonlan tasnif edilirken; defter grubu, tarih, karar numarasi,
sahis ismi, defter numarasi, vilayet-sancak-kaza, mahkeme ismi gibi
muhtelif tasnif sistemleri ve analitik tasnif usuliine gore tasnifleri
yapilmustir.
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8.) Tiirk Tarih Kurumu Arsivi’'ndeki Belge ve Fotograf
Koleksiyonlarmin Tasnifinde Uygulanan Tasnif Sistemleri

Koleksiyonlarin Genel Igerigi: Belge olarak askeri, siyasi ve tarihi olaylarin
anlatildigi, ayrica 6zel mektup tarzinda belge kayitlarindan miitesekkil olup,
Osmanlica/Tiirkge, Ingilizce, Fransizca, Arapca, Farsca belge kayitlarmi
ihtiva etmektedir. Fotograf koleksiyonlar1 ise Atatiirk, Cumhurbagkanlari,
Milletvekilleri ile diger devlet adamlar1 ve toplumda kanaat onderi
durumundaki kisi ve kurumlarin siyasi, diplomatik, biirokratik, kiiltiirel,
sosyal, sanatsal, dini vb. gibi konular1 ihtiva eden fotograflardan
miitesekkildir. Tamami kuruma bagistir.

Uygulanan Tasnif Sistemleri: Belgeler tasnif edilirken Provenance
Tasnif Metodu gergevesinde kronolojik, niimerik, kisiye gore ve konuya gore
tasnif sistemleri uygulanmis olup, koleksiyonun durumuna gére hem analitik
tasnif usulii hem de dosya tasnif usuliine gére yapilmistir. Tasnif yapilirken;
Her bir belgenin kaydinin asli diizeni kontrol edilmistir. Her bir belgenin
Ozeti yapilip, indeks ve anahtar kelimeleri c¢ikarilmistir. Her bir belgeye
aidiyet ve yer damgalar1 basilip, yer numaralar1 verilmistir. Her bir ilgili
belge bir gomlek icerisine, yaklagik 70 ile 100 gdmlek bir arsiv kutusu
igerisine konulmustur. Arsiv kutusunun sirtlarina yer bilgileri yazilmis olup,
bu bilgiler katalog sistemine aktarilmistir. Ancak katalogu basilmamuistir
(TTK Arsivi’nin bilgi talebi cevabi mail yazisi, 2018: 1).

9.) Ankara Universitesi TITE Arsivi'nde Bulunan Kataloglarin
Tasnifinde Uygulanan Tasnif Sistemleri

Tiirk Inkilap Tarihi Enstitiisii Arsivi’nde belgeler Provenance Tasnif
Metodu, konuya gore, vilayet, sancak, kaza, donem ve sahsa gore kronolojik,
cografik, niimerik tasnif sistemi ve " Bilgisayara Uyarli Analitik Tasnif ”
usuliine gore tasnifleri yapilmistir. Her belge veya belge gruplar gomleklere
yerlestirilmistir. Bu gomlekler de kutulara yerlestirilerek, su an kullanilan
kutular1 olusturmustur. Belgeler bilgisayara girilirken; kisa 6zetleri, tarihi,
cinsi, kutu numarasi, belge numarasi ve belge adetleri belirtilmistir. Ayrica
indeks olusturmak i¢in belge igeriginden elde edilen indeks kelimelerin de
girisleri yapilmistir. Bu sekilde girisleri yapilan belgelerin arkalar1 kutu
gomlek, ve belge adedini belirten miihiirlerle miihiirlenmistir. Sonra gémlek
izerine yine kutu, gémlek, belge numarasi ve belge adetleri ile beraber tarihi

68



Tiirk Arsivlerinde Tasnif ve Tasnif Sistemleri

ve varsa eski belge numaralart yazilmistir. Kutunun iizerine de yukarida
bilgisayarda verilen kutu numarasi verilerek, dolaba konulmustur (A.U.
TITE Arsivi’nin 83872021-805.02.05-E.1156 sayil1 bilgi talebi cevabi, 2018:
madde: 3).

10.) Kizilay Arsivi’ndeki Fonlarda Uygulanan Tasnif Sistemleri

Fonlar tasnif edilirken fon olarak diisiiniilmemis, konu bazli olarak, ayni
konudaki belgeler bir arada tasnif edilmistir. Zaten bu uygulamada
Provenance Tasnif Metodu’nun bir uygulamasidir. Yani belgelerin asli
diizenine sadik kalinmigtir. Bu ger¢evede; Evrakin ekseriyeti i¢ ve dis
yardimlardan miitesekkildir. Bunlarin yaninda esir mektup ve yazigmalari,
hastane yazigmalari ve hasta raporlari da 6nemli bir yer tutmaktadir. Bununla
birlikte Kizilay Arsivi'nin Balkanlardan Gelen Tirk Gogleri Fonu da
arastirmacilar i¢in 6nemli bir evrak grubudur.

Tasnif Yapilirken Provenance Tasnif Metodu, konuya gore, vilayet,
sancak, kaza, donem ve sahsa gore kronolojik, cografik, niimerik tasnif
sistemi ile birlikte Osmanlica belgelerin ¢ogu Analitik Usule gore tasnif
edilmistir. Her bir belgenin dzetleri ¢ikartilmistir. Ozellikle esir yazigmalari
ve yardim makbuzlar1 gibi Tiirk¢e belgeler de Dosya Usuliine gore tasnif
edilmistir. Yani tiim kutu tek bir fiste 6zetlenmistir (Kizilay Arsivi’nin bilgi
talebine mail cevabi yazisi, 2018: 1-3).

11.) Milli Savunma Bakanhg@ Arsivi‘'nde Bulunan Belge Gruplan
Tasnif Edilirken Uygulanan Tasnif Sistemleri

a.) Osmanh Donemi Arsiv Malzemesi Olan Defterlerin Tasnifleri
1.) Askerlik Subesi Defterleri: Cografik, kronolojik tasnif sistemi (ait oldugu
il, ilge askerlik subesi adi, donem, erisim ucu olarak koy, mahalle fihristi) ve

analitik usule gore tasnif edilmistir.

2.) Birlik ve Hastane Defterleri: Kronolojik tasnif sistemi (arsiv malzemesi
adi, ait oldugu tarih araligi) analitik usule gore tasnif edilmistir.

3.) Zayiat Defterleri: Kronolojik tasnif sistemi(arsiv malzemesi adi, ait
oldugu tarih aralig1) Sahsi Dosyalar: Isme, doneme, niifusa kayith oldugu
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yere gore tasnif sistemi ve dosya usulii (dosya erisim ucu olarak niifus ve
askeri kimlik bilgileri esas alinarak) ile tasnif edilmistir.

b.) Cumhuriyet Donemi Arsiv Malzemesi Olan Evrakin Tasnifi
1.) Askere Alma Evraki: Alfabetik Tasnif Sistemi ve dosya usulii,
2.) Hastane Evraki: Kronolojik Tasnif Sistemi ve dosya usuli,

3.) Personel Evraki: Isme gore ve kronolojik tasnif sistemi ve dosya usuliine
gore tasnif edilmistir.

4.) Para ve Mal Muhasebesi Evraki: Kronolojik Tasnif (tarih ve esas
numarasina gore) Sistemine gore ve dosya usulii tasnif edilmistir (MSB
Arsivi’nin bilgi talebine cevabi yazisi, 2017: 1).

12.) ATASE Daire Baskanhg1 Arsivi’nde Tasnif Calismas1 Yapilirken
Uygulanan Tasnif Sistemleri

1.) Osmanli-Rus Kirim Harbi (1853-1856): Koleksiyonda toplam 18.400
belge mevcuttur. Kirim Harbine ait teskilat, asayis, ikmal, iage, tahkimat,
islerine ait yazigma, istihbarat ve harp raporlarindan miitesekkildir.
Koleksiyon Provenance Tasnif Metodu gercevesinde cografik, niimerik,
kronolojik, isme ve konuya gore tasnif sistemi ve dosya usuliine gore tasnif
edilmistir (ATASE Arsivi Tanitim Brosiirii, 2018: 15).

2.) Osmanlhi-Sirp Karadag Harbi (1875-1877): Koleksiyonda toplam 5.877
belge mevcuttur. Katalog harbin dogrudan kendisi ile ilgili olmayip, idari,
miilki, adli belgelerle askerlik hizmeti ve egitimle ilgili belgelerdir.
Koleksiyon Provenance Tasnif Metodu ¢ergevesinde cografik, niimerik,
kronolojik, isme ve konuya gore tasnif sistemi ve analitik tasnif usuliine gore
tasnif edilmistir (ATASE Arsivi Tanitim Brosiirii, 2018: 15).

3.) Osmanli-Rus Harbi (1877-1878): Koleksiyonda toplam 37.019 belge
mevcuttur. Osmanli-Rus Harbi’ne ait teskilat, asayis, ikmal, iase, tahkimat,
islerine ait yazisma, istihbarat ve harp raporlarindan miitesekkildir
Koleksiyon Provenance Tasnif Metodu cercevesinde cografik, niimerik,
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kronolojik, isme ve konuya gore tasnif sistemi ve analitik tasnif usulii tasnif
edilmistir (ATASE Arsivi Tanitim Brostirii, 2018: 16).

4.) Osmanli-Yunan Harbi (1897): Koleksiyonda toplam 45.548 belge
mevcuttur. Koleksiyon Girit Isyani ile harbe ait ¢esitli belgelerden
olugmaktadir. Koleksiyon Provenance Tasnif Metodu ¢ergevesinde cografik,
niimerik, kronolojik, isme ve konuya gore tasnif sistemi ve dosya usulii
tasnif edilmistir (ATASE Arsivi Tanitim Brosiirii, 2018: 16).

5.) Osmanli-italyan Harbi (1911-1912): Koleksiyonda toplam 41.591 belge
mevcuttur. Provenance Tasnif Metodu c¢ercevesinde cografik, niimerik,
kronolojik, konuya gore tasnif sistemi ve dosya usulii tasnif edilmistir
(ATASE Arsivi Tanitim Brosiirii, 2018: 16).

6.) Balkan Harbi (1912-1913): Koleksiyonda toplam 902.800 belge
mevcuttur. Katalogda cesitli Balkan Devletleri’nin ordularmin teskilati
hakkinda raporlar, genel mevzuat c¢izelgeleri, ikmal, iase, istihbarat,
seferberlik ve nakliyat ile ilgili yazismalar, saglik hizmetleri, g¢esitli idari
emirler ve harp ceridelerinden miitesekkildir. Koleksiyon Provenance Tasnif
Metodu ¢ercevesinde cografik, niimerik, kronolojik, isme ve konuya gore
tasnif sistemi ve dosya usulii tasnif edilmistir (ATASE Arsivi Tanitim
Brosiirii, 2018: 17).

7.) Birinci Diinya Harbi (1914-1918): Koleksiyonda toplam 3.671.470 belge
mevcuttur. Koleksiyon ikmal, saglik, personel islemleri, harp cerideleri, iase,
iskan ve idari isler, kita intikalleri, ¢esitli kara ve deniz harekatiyla ilgili
raporlar harp ile ilgili yabanci basin haberleri gibi konulardan olugmaktadir.
Koleksiyon Provenance Tasnif Metodu cercevesinde cografik, niimerik,
kronolojik, kitaya, isme ve konuya gore tasnif sistemi ve dosya usulii tasnif
edilmistir (ATASE Arsivi Tanitim Brosiiri, 2018: 17).

8.) Tiirk Istiklal Harbi (1917-1927): Koleksiyonda toplam 1.996.69 belge
mevcuttur. Bu koleksiyon harbin her sathasi ile ilgili muhtelif konulardan
miitesekkildir. Koleksiyon Provenance Tasnif Metodu cergevesinde
cografik, ntimerik, kronolojik, cepheye, isme ve konuya gore tasnif sistemi
ve analitik tasnif usuliine gore tasnif edilmistir (ATASE Arsivi Tanitim
Brosiirii, 2018: 17).
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9.) Atatiirk Koleksiyonu (1897-1938): Koleksiyonda toplam 19.680 belge
mevcuttur. 1897-1938 yillar1 arasim1 kapsayan koleksiyon Mustafa Kemal
ATATURK’iin not defterinin yam sira harp cerideleri, cephelerden
gonderilen askeri ve siyasi konulardaki yazigsmalardan olusmaktadir.
Koleksiyon Provenance Tasnif Metodu gergevesinde cografik, kronolojik,
cepheye, rapora, isme ve konuya gore tasnif sistemi ve analitik tasnif
usuliine gore tasnif edilmistir (ATASE Arsivi Tanitim Brosiirii, 2018: 18).

10.) Ikinci Diinya Harbi (1936-1948): Koleksiyonda toplam 3.278 belge
mevcuttur. Katalogdaki belgeler savas boyunca yapilan hazirliklar personel
egitimi, malzeme tedariki, limanlar ve hudutlara yapilacak taarruzlara karsi
almacak onlemler vb. yazismalardan miitesekkildir. Koleksiyon Provenance
Tasnif Metodu cergevesinde cografik, niimerik, kronolojik, limana, cepheye,
isme ve konuya gore tasnif sistemi ve analitik tasnif usulii tasnif edilmistir
(ATASE Arsivi Tanitim Brosiirii, 2018: 18).

13.) Deniz Tarihi Arsivi‘'nde Bulunan Evrak ve Defter Gruplarinda
Uygulanan Tasnif Sistemleri

Deniz Tarihi Arsivi’nde Osmanli Devleti’nin XVIII. Yiizy1l baslarindan
1928 yilina kadar gegen siireci kapsayan belgeler bulunmaktadir. Bu arsivde
tasnif caligmasinda kaba tasnif yapilirken dosya ve defterlerin ayirimi
sirasinda belgeler degisik boliimlerde toplanmistir. Bugiin Deniz Tarihi
Arsivi, kataloglama agisindan yirmi sekiz bolimden olugmaktadir.
Bunlardan yirmi yedi boliimiin olusturulmasindaki metot, ge¢cmis yillarda
arsivde yapilan tasnif anlayist esas alinarak yapilmistir. Burada tasnif
yaparken izlenen yol bahriyenin belirli birimlerini dikkate alma seklinde
olmustur. Yani Kaleme Gore Tasnif Sistemi ve Dosya Usulii tasnif
uygulanmigtir. Fakat 1995'ten sonraki donemde ayr1 ayri birimlerden olusan
boliim tasnifinden vazgecilmis ve onun yerine yirmi sekizinci boliim olarak
belirlenen Miilga Bahriye Nazirligi dikkate alinmaya baslanmistir. Yani
konuya gore tasnif sistemi ile dosya usulii ve analitik usul tasnif yapilmistir
(http://denizmuzesi.dzkk.tsk.tr/tr/belgearsivi-hizmetleri, Erigim tarih:
01.01.2019).
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14.) Tapu ve Kadastro Arsivi‘'nde Mevcut Fonlarin Tasnifi Yapilirken
Uygulanan Tasnif Sistemleri

Tapu ve Kadastro Arsivi'nde mevcut olan ve tasnifi yapilip, katalogu
hazirlanip, “Kuyud-1 Kadime Arsiv Katalogu” adiyla yayinlanan 47 adet
(Biiylik ekseriyeti defter, ¢ok az1 da Ferman, Berat ve Sicil Dosyalar1 gibi
belge olan) fonun tasnifi yapilmistir. Tasnif agsamasinda Provenance Tasnif
Metodu cercevesinde alfabetik, nlimerik, cografik ve Konu Esasli Tasnif
Sistemi uygulanirken fonun durumuna gére hem dosya usulii hem de analitik
tasnif usuliine gore tasnif islemi yapilmustir.

15.) Disisleri Bakanhg1 Arsivi’ndeki Fonlarin Tasnifinde Uygulanan
Tasnif Sistemleri

Tilirkiye ~ Cumbhuriyeti’nin ~ hariciye  politikalartyla  ilgili ~ belgeler
bulunmaktadir. Katalog olusturma c¢alismalar1 devam etmektedir (Disisleri
Bakanligi DIAB Arsivi’nin Bilgi talebime cevabi yazis1, 2018: 3). Disisleri
arsiv evrakinin 6nemli bir kismi Osmanli Donemi evrak ve defterlerden
miitesekkildir. Bu fonlarin tasnifi sirasinda, aynen Devlet Arsivleri
Bagkanligi’nin uyguladigi tasnif sekli uygulanmaktadir. Buna gore
Provenance Metodu cercevesinde, kronolojik, niimerik, cografik, isme gore,
konuya gore tasnif sistemi ile fonun durumuna goére dosya usulii tasnif veya
analitik usul tasnif yapilmaktadir.

16.) icisleri Bakanh@ Merkez Arsivi'nde Bulunan Evrak veya Defter
Gruplarinda Uygulanan Tasnif Sistemleri

Icisleri Bakanhigi Merkez Arsivi'nde suana kadar tasnif calismasi
yapilmamistir. Yaklasik yiiz bin klasér civarinda Igisleri Bakanligi Kurum
Arsivi’nde biriken arsiv belgelerinin olusumu sirasindaki asli diizenleri
kronolojik, isme, il ve ilgeye gore tasnif sistemine sahip olup, dosya usulii
seklindedir (igisleri Bakanligi Merkez Arsivi’nin cevabi yazisi, 2018: 1).

17.) Niifus ve Vatandashk Isleri Genel Miidiirliigii Arsivi’ndeki Evrak
ve Defterlerin Tasnifinde Uygulanan Tasnif sistemleri

Niifus ve Vatandaslik Isleri Genel Miidiirliigii Arsivi'nde bulunan arsiv

evrak ve defterlerinin bilyiik cogunlugu “arsivlik evrak” niteliginde olsa da
belli bir “tasnif sistemi” olmali ki, hak sahipleri ve mahkemeler i¢in talep
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edildigi ve gerektiginde aranan arsiv belgesi ve bilgisine kolaylikla
ulagilabilsin. Yani cografik, niimerik, il, ilge, kdy, isme gore ve konuya gore
tasnif sistemi uygulanirken, arsiv evrak ve defterinin durumuna gére dosya
usulii veya analitik usule gore tasnifleri yapilmistir (Niifus ve Vatandaslik
Isleri Genel Miidiirliigii’niin bilgi talebi cevabi yazis1, 2018: 1).

18.) Emniyet Genel Miidiirliigii Arsivi’ndeki Evrak ve Defter Gruplari
Tasnif Edilirken Uygulanan Tasnif Sistemleri

Emniyet Genel Miidiirliigii Arsivi'nde konu esash tek dosya, tek konu,
aidiyet sistemine gore niimerik olarak tasnif edilen dosyalar; ayni aidiyette
olanlar bir arada olmak {izere, dosya sira numarasina gore sirali halde
muhafaza edilmektedir (EGM Arsivi’nin cevabi yazisi, 2018: 1).

19.) Jandarma Genel Komutanhgi Arsivi’nde Tasnifi Yapilan Fonlarda
Uygulanan Tasnif Sistemleri

Jandarma Genel Arsiv Midiirligii’nde ¢ogunlugu arsivlik belge olan arsiv
malzemesi mevcuttur. Mevcut olan belgeler ilizerinde tasnif calismalari
devam etmektedir. Uygulanan tasnif sistemleri ise sistematik ve kronolojik
tasnif sistemidir (Jandarma Genel Arsivi’nin cevabi yazisi, 2018: 1).

20.) istanbul Arkeoloji Miizeleri’nde Bulunan Koleksiyonlarda
Uygulanan Tasnif Sistemleri

Osmanli’da tiim imparatorluk topraklarindan ve Cumhuriyet déneminde de
cesitli bolgelerden gelen, bir milyona yakin, eser barindiran ve Tiirkiye’nin
ilk miizesi olan Istanbul Arkeoloji Miizeleri, diinyada miize binas1 olarak
tasarlanan ve kullanilan ilk on miize arasindadir. Miize koleksiyonlari, son
yillarda 6zellikle Marmaray ve Metro gibi 6nemli ulagim projeleri nedeniyle
yapilan kurtarma kazilarinda elde edilen eserlerin yani sira, satin alma, bagis
ve zor alim yoluyla giren eserlerle sayis1 artmistir.

Tarih Oncesinden giiniimiize uzanan genis bir yelpazeye sahip miize
koleksiyonlar1 cografik, kronolojik ve tematik bir diizenlemeye(tasnif
sistemine) sahiptir. Miize ¢arpici koleksiyonlarinin yani sira, binalarinin
mimari Ozelligi ve bahgesi ile de tarihsel ve dogal Ozelliklere sahiptir.
Koleksiyonlarinda, 73.275 tablet, 575.000 sikke ve geri kalan1 arkeolojik
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eser olmak iizere yaklagik 750.000 eser ve 1958 adet el yazmasi
bulunmaktadir. Bu eserlerden, yaklagik 9000 adedi agik ve kapali teshir
edilmektedir.

Sonu¢ ve Degerlendirme

Bu calismada Tiirk Arsivleri’'nde yapilan tasnif caligmalari ve bu tasnif
calismalarinda uygulanan tasnif sistemlerinin degerlendirmesi yapilmustir.
Kisaca arsivcilik anlatilmig ve tasnif calismasinin uygulama safhalarina
deginilmistir. Diinya’da o6zellikle Avrupa arsivlerinde uygulanan tasnif
metotlar1 islenmistir. Iyi bir tasnif caligmasi yapilabilmesi igin &ncelikle
tasnif metodunun belirlenmesi, daha sonra uygulanacak tasnif sisteminin
secilmesi ve son olarak da hangi tasnif usuliine gore tasnif c¢aligmasinin
yapilacagina karar verilmesinin ¢ok 6nemli oldugu tespit edilmistir. Yirmi
Tirk Arsivi‘'nden yapmis oldugumuz bilgi talebine gelen cevaplar
gercevesinde  Tirk  Arsivleri’nde  uygulanan  tasnif  sistemleri
degerlendirilmistir. Boylece Tiirkiye’deki merkez arsivlerde uygulanan
tasnif sistemleri bir arada islenerek derli toplu bir tasnif ve tasnif sistemleri
calismasi ortaya konulmaya ¢alisilmistir.
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